
 

 

 

ประกาศเทศบาลเมืองแก่งคอย 
เรื่อง  จ้างเหมาบริการบุคคลภายนอกดำเนินการตามภารกิจ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

--------------------------------------------------- 

  ด้วยกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ เทศบาลเมืองแก่งคอย มีความประสงค์จ้างเหมาบริการ
บุคคลภายนอกมาดำเนินการตามภารกิจ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ เทศบาลเมืองแก่งคอย โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ซึ ่งเป็นไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที ่ส ุด ที ่ มท 0808.2/ว 9636 ลงวันที่ 
10 กันยายน 2567 เรื่อง หลักเกณฑ์การจ้างเหมาบริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และเป็นไปตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) 
และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ 25 (5) 
ข้อ 28 (3) ข้อ 79 และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง
ที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1 ดังนี้ 

  1. จ้างเหมาบริการบุคคลภายนอก 
      - ทำหน้าที่ งานบริหารงานทั่วไป  จำนวน  1  อัตรา  อัตราค่าจ้างราย เดื อน  ๆ  ละ
10 ,000 บาท/อัตรา (โดยใช้ราคาที่ เคยจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ)  

  2. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
      2.1 คุณสมบัติท่ัวไป 
   2.1.1 บุคคลธรรมดา 
   2.1.2 มีสัญชาติไทย 
   2.1.3 อายุไม่ต่ำกว่า 18 ปีบริบูรณ์  และไม่เกิน 60 ปี 
   2.1.4 เป็นผู้ได้รับวุฒิการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเท่าได้ไม่ต่ำกว่านี้ 
   2.1.5 มีความประพฤติเรียบร้อย สุขภาพแข็งแรง เหมาะสมกับตำแหน่งที่รับผิดชอบ                      
มีบุคลิกภาพและมนุษยสัมพันธ์ที่ดี 
   2.1.6 ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไร้ความสามารถ เสมือน
ไร้ความสามารถ วิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคสังคมรังเกียจ 
   2.1.7 ไม่เป็นผู้อยู่ในระหว่างถูกสั่งให้พักราชการ หรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน 
หรือเคยถูกลงโทษไล่ออกหรือปลดออกจากราชการเพราะกระทำผิดวินัยตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการ            
พลเรือน หรือตามกฎหมายอื่น 
   2.1.8 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
   2.1.9 ไม่เคยต้องโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุด ให้จำคุกเพราะการกระทำความผิด              
ทางอาญา เว้นแต่เป็นโทษหรือทำความผิดที่กระทำโดยประมาทหรือผิดลหุโทษ 
   2.1.10 มีความรู้ความสามารถทางด้านคอมพิวเตอร์โปรแกรมพ้ืนฐาน เช่น Microsoft : 
word , excel , powerpoint และ Internet ได้เป็นอย่างด ี

       2.2 ลักษณะงานที่ปฏิบัติตามที่ระบุไว้ในรายละเอียดแนบท้ายประกาศนี้ 
 
 

3. เอกสาร... 





 
รายละเอียดแนบท้าย ประกาศเทศบาลเมืองแก่งคอย 

เรื่อง  จ้างเหมาบริการบุคคลภายนอกดำเนินการตามภารกิจ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 

คุณลักษณะขอบเขตงานจ้าง 
งานบริหารงานทั่วไป  
(อัตราค่าจ้าง เดือนละ 10,000 บาท เทศบาลจะจ่ายค่าจ้างเดือนละ 1 ครั ้ง เมื ่อผู ้รับจ้างได้ส่งงานและ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับถูกต้องเรียบร้อยแล้ว)  
กำหนดระยะเวลาปฏิบัติงาน ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2568  - 30 กันยายน  พ.ศ. 2569 

 ลักษณะงานปฏิบัติ 
1. งานด้านสารบรรณ  การรับ - ส่งหนังสือของกองยุทธ์ศาสตร์ฯ  
2. งานด้านพัสดุต่าง ๆ ของกองยุทธ์ศาสตร์ฯ 
3. งานจัดทำระบบขออนุมัติจัดซื้อ - จัดจ้างต่าง ๆ 
4. งานระบบการประเมินสาธารณะและมาตรการลดใช้พลังงาน 
5. งานจัดทำฎีกาเบิก - จ่ายต่าง ๆ 
6. งานเผยแพร่ข้อมูลประกาศการจัดซื้อจัดจ้างต่าง ๆ บนเว็บไซต์เทศบาล 
7. งานจัดพิมพ์เอกสารงานต่าง ๆ ของงานงบประมาณและงานแผน 
8. งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับภารกิจของงานบริหารงานทั่วไป กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
9. ปฏิบัติงานสัปดาห์ละ ๕ วัน ตั้งแต่เวลา ๘.๓๐ นาฬิกา - ๑๖.๓๐ นาฬิกา (หยุดวันเสาร์ - อาทิตย์ 

และวันนักขัตฤกษ์) 

 
............................................................... 


